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Statens invandrarverks foreskrifter om telefaxhanteringen
av personuppgifter

beslutade den 23 januari 1992.

Med stdd av 16 § verksfdrordningen (1987:1100) toreskriver statens invand-
rarverk foljande.

1 § Dessa foreskrifter géller nidr personuppgifter overtors eller mottas med
utnyttjande av telefax inom ramen for statens invandrarverks verksambhet,
Med personuppgift avses upplysning som avser enskild person. Personuppgif-
terna indelas efter kiinslighetsgrad i tre integritetsklasser dir klass 1 betecknar
det hogsta och klass 3 det ldgsta skyddsvirdet. Indelningen 1 integritetsklasser
framgér av bilaga till dessa foreskritter.

En telefax som invandrarverket anvinder skall till4ta anvandanda av kort-
nummer och medge kryptering eller mottagning av konfidentiella dokument.
Den skall ocksd kunna ldmna tid och datum f6r en transaktion samt kontinu-
erliga rapporter om trafiken.

2 § For varje telefaxapparat finns en ansvarig person och en stall{oretradare
for denna (telefaxansvarig). Den telefaxansvarige har att se till att endast den
som enligt géllande arbetsordning dr behorig fér tillgéng t1ll materialet som
sdnds eller tas emot med hjilp av telefaxen.

Den telefaxansvarige kontrollerar de trafikrapporter som erhills fran tele-
faxen. Gjorda iakttagelser om avvikelser frdn normalrutinerna nir det géller
sandning och mottagande eller konstaterade stérningar 1 trafiken skall rappor-
teras till sékerhetschefen.

Trafikrapporterna skall bevaras under fem ar rdknat {rdn den dag de
upprittades.

3 § Den telefaxansvarige skall regelbundet ga 1genom abonnent- och kort-
nummerlistor och 6vriga funktioner for att kontrollera att de inte manipulerats

eller att andra oriktigheter uppstatt.

4 § Den som overfor meddelande med hjilp av telefax upprittar ett forsitts-
blad av vilket skall framga dels f6r vem telefaxet Aravsett, dels vem som avsént
det och det antal sidor som dvertors.

Nir overforing skett ligger det avsandaren att — om innehéllet 1 meddelan-
det sd motiverar — genom telefonuppringning eller pd annat 1dmpligt sétt
kontrollera att detta i sin helhet har natt mottagaren.

Vidtagna kontrollitgidrder skall dokumenteras genom en tjdnsteanteckning
pd lampligt handling. Sandningskvitto skall tillféras handlingarna i det aktu-

ella drendet.
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5 § Har en handling kommit att $verforas till annan dn den som handlingen
ar avsedd for skall mottagaren underrittas om misstaget och besked limnas
denne om hur han bdr forfara med handlingen.

Innehéller handling, som felsants, uppgifter {or vilka sekretess kan komma
1 fraga, skall sikerhetschefen underrittas om felsdndningen.

6 § Innehiller meddelande, som skail Sverforas med hjilp av telefax, person-

uppgifter som héntors till integritetsklass 1, skall meddelandet behandlas som
ett konfidentiellt dokument om det inte krypteras. Sddant meddelande liksom
meddelande hinforligt till integritetsklass 2 far Gverforas med hjilp av telefax
endast av den som enligt gillande arbetsordning har rétt att ta del av sddant
material. Innan meddelande somnu sagts dverfors skall avsidndaren kontrollera
att den telefax till vilken sindning sker 4r bevakad.

7 & Den som enhgt gillande arbetsordning har ansvaret for det drende till
vitket ett via telefax inkommet meddelande hor, har att se till dels att
meddelandet diariet6rs enligt gillande regler, dels att meddelandet f6rs Gver
pa material som gor det majligt att bevara meddelandet.
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Nir originalet till ett mottaget telefaxmeddelande kommer in med posten

cller p4 annat sétt, forses originalhandlingen med en tjinsteanteckning av
vilken skall framgd nir meddelandet anlinde via telefaxen; direfter tas
telefaxmeddelandet ut ur dossiern.

Dessa foresknfter trider i kraft den 15 februari 1992,

STATENS INVANDRARVERK.

CHRISTINA ROGESTAM

Erik Stenstrom
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Bilaga till statens invandrarverks foreskrifter om telefaxhanteringen av
personuppgifter.

Indelning av personuppgifter i integritetsklasser

Personuppgitter inom statens invandrarverk indelas i dessa integritetsklasser.

Integritetsklass 1 (mycket hog niva)

Uppgifter ur SU-systemet och uppgifter som skali foras in dér samt ddrmed
sammanhorande eller jamstéllda personuppgifter.

K. ommentar

Alla personuppgiiter om utlinningar inom tillstinds- och medborgarskapsav-
delningens verksamhetsomriade hinférs normalt till denna klass.

Integritetsklass 2 (hog niva)

Uppgifter ur FA-, FIA- och ROSE-systemen och uppgifter som skall féras in
dédr samt ddrmed sammanhdrande eller jamstédllda personuppgifter.

Kommentar

Alla personuppgifter om utlanningar inom flykting- och invandraravdelning-
ens verksamhetsomride hidnfors normalt till denna klass,

Integritetsklass 3 (grundniva)
Ovriga personuppgifier inom statens invandrarverks verksamhet.

Kommentar

Personuppgifter om anstillda, advokater och likvirdiga personer verket
kommer i kontakt med 1 dess verksamhet hinfors till denna klass.
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